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PROCEDURIER OMNIVOX/LEA FEVRIER 2012

Par ses nombreuses fonctionnalités évoluant au gré des
besoins du milieu de I'éducation, Léa vise a accroitre
I'autonomie dans les échanges entre enseignants et étudiants.

Léa, c'est plus de liberté au niveau des
communications entre les membres d'une

classe.

Conception et réalisation Séverine Parent
Conseillere pédagogique TIC - local Q3076
418.647.6600 poste 6121 - severine.parent@climoilou.qc.ca
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Les données mentionnées dans les exemples sont fictives.
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ACCEDER A OMNIVOX

Chaque session, tous les étudiants de tous vos cours seront automatiquement inscrits dans votre espace LEA, et ce,
peu importe que vous I'utilisiez ou non.

Pour accéder a Omnivox, rendez-vous sur le site Internet du cégep : http://climoilou.omnivox.ca

Puis, dans le menu en haut de la page, cliquez sur le [+] a coté de Omnivox : OMHNIVOX

IDENTIFICATION

S'il s'agit de votre premiere utilisation, entrez simplement votre
numéro d'employé ainsi que votre code d'accés. Votre code d'acces
correspond aux 4 derniers chiffres de votre numéro d’assurance sociale.
Suivez les instructions a |'écran pour sélectionner un mot de passe.

Omnivox

Etudiants
Huméro étuckiant:
7 ehitres

HiP >

Employés

Code daccés: 5

Numéro d’employé (5 chiffres)

4 derniers chiffres de votre NAS

Autres services ¥

Vous devrez ensuite entrer votre mot de passe pour accéder a Léa sur
Omnivox.

Si vous éprouvez des difficultés a vous identifier, nous vous invitons a T

communiquer vous devez consulter Annie Lachance (poste 6892) niVoX i
Séverine Parent - g -

annie.lachance@climoilou.qc.ca au Service du cheminement et de Commenigires  Quitter ()

I'organisation scolaires.

Identification - 2e partie
motgepasse: | | (>

Cublié votre mat de passe?

MENU DE LEA

Vous avez accédé a I'environnement Omnivox. Avant d’entrer dans LEA, vous verrez si vous avez de nouveaux

messages dans la section Quoi de neuf. Les étudiants |[Omnivox

Services 4 la communauté collégiale

verront l'information ajoutée par les enseignants; des [FETIEZAT

documents,  travaux, communiqués ou  notes Quol de neut ?

d’évaluation. L = Yous e e 9
Cégep Limoilou

L’environnement Léa est disponible ici [T R ———— Services offerts

Aucun communigué n'est publié pour le moment Ll

w Evénements

<< Novembre 2008

[ofifu]mu]ifvis]

s de rencontre
ez

vos disponibilités
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CHOIX DE VOTRE GROUPE (CLASSE)

Le menu de gauche vous permet de choisir vos
différents groupes. Une fois le groupe choisi, il
vous sera possible de travailler sur ce cours.

\,ﬁ, Mes classes %) &\ Accueil Léa

412-DYH-03
MISE EN PAGES |
groupe 000001

Aut. 2008 [ 4153921 1 ar nnono1
_—"P g 412-323-L1 - ECRITS ADMINISTRATIFS Il
Sonimaire

Absences et #12-DYC-03 - COMMUNICATION D'AFFAIR... Groupes
5 412-DYH-03 - MISE EN PAGES | 000001
Calendrier
_ 412-DYU-04 - RAPPORT 5 ADMINISTRATIFS ribués)
Communique® -
Documents distribués 33 Forum de classe
Données - Importer / Partager . Notes d'évaluation
Forum de classe - Woyenne de la classe
5 e— moy
LEls e = Pourcentage cumulé de la note final
Notes d'évaluation . L
. = Etudiants ayant utilisé Lea
Travaux - Enoncés et remise 2 depuis les 10 derniers jours

Absences et retards
Date de derniére modification aux shsen

Il est aussi possible d’avoir accés a vos différents
cours et groupes a partir de la page d’accueil qui
présente chacun de vos groupes.

SOMMAIRE

Uptions

Forums par éguipe

\VW‘;. Mes classes \

m:‘]. Mes sarvices ‘ |

Informations sir vous

PN Accusil Léa
| &

Cégep Limoilou
412-DYH-03 Activité dans mes classes E -
WNSE EN FAGES | 01 o riaumi S 1amIE BoT racme 3a e ; M
W) v 3
LU Choisir classe 8 412-323-L1 gr. 000001 Lu MID =
Sommaire 1B e 1200
Alsre St Documents distribués
Calendrier
Commimiqins Traveux (énonces distribuds)
Documents distribués Forum de classe
Données - Imperter | Partager .- Notes d'évaluation
Farum de classe TN
Liste des étulianls " e
Hotes d'evaluation 2 : - |
A Ensdiants ayant ullisé Léa \O‘ Calendrier v\
Travaus - inoncés et remise o sepuis le3 1 derniers jours -
Absences et retards A TER << Novembae 2008 >
Tane e derniire modificatien aus sbsentes
A 4
‘p"‘r Mic ) Coramiiiouds fofJufulifv]s]
= o Puter e eameungué & coms snssn '
Busite de reveplion =8| AR L |y
A cadendrin
Corposer un masaage oS s 0] n i) e s
HMessages envoyes Bt Ex iy i ol el w17 |18 18 20 E 22

Setalad de Ancimasts sominisiratty

. oy T,

= Documents distrioués

&

n Travise [Sroncis disiibois)

Version imprmaile Retour § Omntvox  Commentaires  Quirter [

NPT S

[ Catendrier sommaire

Le sommaire permet d’accéder au
vérifier les actions de vos étudiants.

sommaire des actions d’un groupe (classe) et permets de

Le sommaire permet d’accéder au sommaire d’un groupe (classe), une fois le cours choisi. Dans le cas d’un cours

avec plusieurs groupes, vous devez choisir le groupe.

La rubrique permet aussi de vérifier les actions de vos étudiants dans Léa sur une période donnée. Vous pouvez
donc savoir qui a consulté les énoncés de travaux, les communiqués, les notes et les documents que vous avez

publiés. La recherche des actions peut prendre plusieurs minutes.

ABSENCES ET RETARDS

Cette section permet de faire la
gestion des présences.

L’outil Saisie d’absences permet de dresser un bilan
des présences et retards a vos cours. Les absences et
les retards se calculent en heures d’absence et non
en cours manqués.

Il est possible de consulter le bilan des absences et
retards sous I'onglet Rapport d’absences.

Suivi des absences

412-AAF-LI Analyse de la profession et cheminement professionnel classe 007253

Résumé des absences saisies en date du 10 NOVEMBRE 2008

Liste trige par:| Nom, Prénom

Nombre
No de DA |Groupe |Nom, Prénom Absences saisies d’heures
d'absence

007253 Bouzkracui, Lalla Hasnas

007253 Cardinal, Sylvie

007252 Duchesne, Nathalie

007253 Dufour, Audrey

007253 Dugal, Chrystine

007252 Fontaine, France

007282  Harvey, Pescals

DO7253  Lavoie, Mirsille

007253 Lemaire, Carcline 2h le 23 oct

007253  Martinesu, Emilie
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CALENDRIER DU COURS

Le calendrier permet de créer un calendrier pour vos groupes et cours.

Le calendrier tiendra automatiquement compte des dates d’évaluation (entrées dans I'onglet Notes d’évaluation)

ainsi que les énoncés de travaux et leur date de
remise (entrée dans 'onglet Travaux - Enoncés et SO =

remise). W‘; Mes classes

On peut ajouter des événements pour des groupes | Toutes mes asses
(classes), pour des cours ou des évenements | ... e

privés qui seront visibles seulement par vous et somare -
non par les éleves. e

— =
I suffit de choisir I'onglet Ajouter un événement | bemées tmeener/rarsocr o
et d’entrer les informations concernant Lt des Gt -

I’évenement : titre, description, destinataires et le | mavew-fnoncssetremse .
moment ainsi que la durée de I'événement. En

[ . <g) MIo =N
appuyant sur Sauvegarder, I'événement s’ajoute @ v
au caIendrier, Boite de réception

Composer un message
Messages envoyés
Options

Le calendrier permet aux étudiants d’avoir un
apercu mensuel des activités, remises et
évaluations dans ses cours.

\ﬂatg? Mes services 3,

Refour 4 Omnivox ~ Commentaires  Quitter [G]

Ajout d'un événement

Informations sur I'événement

Titrs Fin du stage

Description ¢ 5 gy premier stage de six semeines en =
entreprise.

5

Publiccible = Etydiants de tous 125 cours que je donne (EE 2008)

O Etudiants de tous les groupes de mon cours 412-AAF-LI
® Etudiants du cours 412-A4F-L1 ar.007253

O Aucun étudiant (uniquement visible par moi)

Moment et durée de I'événement

Date 131 [rev [F 2000 @FR

Heure début Février v| 2009

. Isizz=2 o= champ vide

Dim Lun Mar Mer Jeu Ven Sam

Duree 12 3 4 5 &8 7
sils| 8 9 10 11 12 14 pamp vise
5 16 17 18 19 20 2

22 23 24 25 26 27 28 | Sauvegarder

Aujourd'hui: 10 novembre 2008

COMMUNIQUE

Cette section permet de publier des communiqués a
vos groupes afin de les informer d'une nouveauté.

Vous pouvez publier un communiqué pour un de vos groupes (classes)
ou I'ensemble de vos groupes.

Pour faire parvenir un communiqué aux étudiants d’un groupe, il vous
suffit de choisir I'option Ajouter un communiqué dans le groupe ou le
cours approprié.

Vous pouvez prévoir la diffusion d’'un communiqué pour une période
précise en mentionnant le début et la fin de I'affichage.

Les étudiants verront dés leur arrivée sur la page principale de Léa vos
communiqués et vous pourrez savoir lesquels de vos étudiants ont
consulté les communiqués.

Ajout d'un communiqué

Titre Site - fonction publique

Contenu

: [Police [l Taite Gl couleur [l surignage D!

énlgfx,-qp-a

cfp ge capsriapplicantapplicant helpcareerchoices? [=]
loggleLanguage=fr&psrshlode=1

EXEMPLES DE TESTS DE LA FONCTION PUBLIQUE
FEDERALE
hitp:/ww pse-cf] Vppc/sle 01a_thim

Public cible O Etudiants de tous les cours que je donne (Eté 2008)
() Etudiants de tous les groupes de mon cours 412-A4F-LI
@ Etudiants du cours 412-AAF-LI gr.007253

Débutaffichage G pas maintsnant
¢ Non défini

Le message ne sera pas visible pour ke moment

O Apartir de

B @ dm=

Heure début | Début journée D

Liste des communiqués
412-AAF-LI ANALYSE DE LA PROFESSION ET CHEMINEMENT
PROFESSIONNEL groupe 007253
Instructions ¥
Communiqués

@ Ajouter un communigué

Présentement affichés

c Hation | DEDUt

S — S122450 1000853 0118 10nov2008 9 déo2008 X

( Séverine Parent severine.parent@climoilou.qc.ca
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DOCUMENTS DISTRIBUES

Cette section permet de distribuer des documents Ajouter un document
aux étudiants d’un cours ou d’un groupe. Q.

rendre un document dizpenible en ligne, veuille:
omplétez les détaile du document a distri
2. Spécifiez lemplacement du decument sur votre p

ivre les deux &tapes suivantes:
ion, etc.)
afin de le telecharger sur Omnivox.

Les documents distribués peuvent étre de n'importe quel format.
Vous avez 100 Mo d’espace pour chaque cours. Il est possible de |Etape 1: Détails du document
distribuer des documents aux étudiants d’un cours ou d’un groupe. | e cv

Lorsque vous distribuez un nouveau document, vos étudiants en T
sont informés des leur entrée sur le systeme et peuvent alors le
récupérer. -

matdrizl & vous

Description | Présentation sur le CV J

antinclut Iz liste des oojectifs su cours, |3 ponddration des sxamans st s

curar

L’ajout se fait en 2 étapes : Catégorie . Non catégoriss [

Choisissez la catégorie 4 laquelk appartient ce document. Sila catégorie souhaitée n'apparat
pas dans la liste, vous pouvez ajouter une catégorie en sélectionnant Autre dans Ia liste.

Public cible Etugiants de tous les cours que je donne (Eté 2008)

@ Description du document, destinataires et moment de son )

(O Etudiants de tous les aroupes de mon cours 412-AAF-LI
aCCESSibilité. ® Etudiants du cours 412-44F-LI gr.007253
Distribué & Dés maintenant

9 Télécha rgeme nt dOCLI ment. ) Pas pour le moment (decument invisible pour les étudiants)

O Entre les dates sulvantes

Vous pouvez assigner des catégories aux documents distribués afin o 9L @[ o=

que vos étudiants puissent les retrouver plus facilement: gl 9 @=m
documents présentés en classe, compléments, etc. Une fois un

document mis en ligne, Léa vous permet de savoir en tout temps Ajouter un document
lesquels de vos étudiants |'ont récupéré. N
tape 2: Téléchargement du document
A quel emplacement le document se retrouve-til sur votre poste?
Emplacement jne Parenf|AnalyseEtCheminementi5_cviPres_CV.pps,

I'emelacemant
Etudiants . o on
S Voir ou télécharger Madifier
Document ayant  Distribug e m— Supprimer
récupéré ts (3co=nts, @spaces at omsing
't sutematiouemant remolacds par I
& cy 01716 depuis le @ B X
Frésentstion sur le CV 10 nov 2008 . -
1% de 100 Mo Telecharger
i

IMPORTATION DES DONNEES / PARTAGE

Cette section permet d'importer des informations (grilles d'évaluation, documents, énoncés)
provenant d'un autre de vos cours. Cet outil pourra aussi étre utilisé pour copier le contenu d'un
cours offert a des sessions antérieures.

Importer une autre classe : permet d’aller chercher des grilles d’évaluation, des documents distribués et les énoncés
des travaux de la session précédente ou provenant d'un autre de vos cours.

Partager des données : il est possible de partager avec d’autres enseignants : le contenu de votre grille d’évaluation,
les énoncés de travaux et les documents distribués. Par exemple : vous pouvez importer la grille d'évaluation d'un
autre cours ou groupe et la modifier a votre guise pour I'adapter au groupe actuel. Vous pouvez aussi importer une
grille d'évaluation batie par un autre enseignant qui a décidé de la partager (le cours doit toutefois se trouver dans la
méme discipline).

Assistance a I’enseignement : vous pouvez définir un assistant a votre cours qui aura accés a votre compte LEA.
Vous pourrez limiter les droits d’un assistant a certaines sections seulement.

( Séverine Parent severine.parent@climoilou.qc.ca Procédurier Omnivox/Léa - Février 2012 - 5
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FORUM DE CLASSE

Le forum est un lieu d’échange d’idées et LEA - Forums de discussion
d’opinions sur un théme relié a I'apprentissage.
Les membres peuvent étre tous les éléeves d’'un
groupe ou d’un cours, mais ce peut aussi étre une _ _
B N , ) 3 Les forums de discussion par classe sont des forums de discussion prives permettant aux Sudiants duns
eqUIpe accompagnee diun ou pluSIeurS E méme classe g'échanger entre sux st avec lenseignant de cette classe.

. ACTIVATION REQUISE - Les forums pour chacune de vos classes ne seront en fonelion que si
enselgnants vous les avez préalablement activés.

L&avous propose des forums de discussion qui se veulent des lieux d'échange constructifs, visant 2
faveriser l'entraide entre étudiants. Les enseignants qui le désirent peuvent aussi participer aux forums.

Forums par classe

Un forum par classe n'est accessible quaux Studiants st enseignani(s) de cette classe

En tant quenseignant de Ia clazse, vous pouvez intervenir dans les échanges sur le forum de
classe, mals aussiles modérer au besoin (sffacer tout contenu non souhattable).

Il est possible de créer des forums accessibles par tous les

s . s . F Dernier M Sujets M
étudiants d'un groupe (classe) ou tous les étudiants d'un cours | " B
s A . . ‘7| DIFFUSION IJU.\NTERNET Amiverceforﬂm dés maintenant.
(sans égard a leur groupe). Pour que les forums soient accessibles, | 2 ke coom e
il suffit de | ti | DOCUNEITS SPECALEES o L Civer ce forum dés mainisnant
= 412-AAF-LI gr. 007253 P
il suffit de les activer.
ANALYSE DE LA PROFESSION  aujourdhui 3 14:40 1 1 Modifier
ET CHEMINEMENT par Sévering Parent ce

PROFESSIONNEL forum

Il est possible de créer des forums accessibles par tous les
étudiants d’un cours, tous les étudiants d’'un groupe, ne
sélectionner que quelques étudiants et méme sélectionner des collegues. Inspirant et ¢a fonctionne!

En activant votre forum de classe, tous les étudiants de la classe pourront  EREEREEE S AT S N
s'en servir pour échanger entre eux. Pour les forums d’équipe, il vous [ e f S E LTSS OT E T
faudra alors spécifier qui sont les membres de I'équipe a qui s’adresse ce [ EllESEl BRI TR R
forum. questions, je les laisse répondre et se

répondre et j'interviens au besoin. Je
Que ce soit pour le forum de classe ou pour le forum d’équipe, en tant |[AEUSCEUESTIAEREIEEREEEL RIS
gu'enseignant de la classe, vous devenez le modérateur du forum. Vous F'examen final de la semaine prochaine
pouvez donc intervenir dans les échanges et les modérer au besoin en
supprimant tout contenu non souhaitable.

et je vois des chiffres comme 66, 64, 52
consultations pour chacune des
questions. Eh! bien, ¢a fonctionne et ¢a
communique! »

Si vous désirez intégrer un forum aux apprentissages des étudiants, vous
étes invités a consulter la personne ressource afin d'élaborer une [ HG Bl
stratégie d’application pédagogique du forum (stratégie d’intégration, RS RETNTTITITE P ol BRoh R TR 1

. . . . . . . . H U HH H
pistes de discussion, animation, bilan des discussions). dossier Pr°f‘f"eb-qc-‘fa sur | “t"'sat'°r_'
d’un forum électronique comme outil

pédagogique

LISTE DES ETUDIANTS

La liste des étudiants permet d’accéder au module Liste des étudiants d’Omnivox.

Vous avez acces a la liste de vos étudiants ainsi qu’a de l'information sur eux: numéro de DA, groupe, code
permanent, programme et numéro de téléphone. Les Parameétres d’affichage vous permettent d’exporter la liste
des étudiants dans différents formats, dont Excel.
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NOTES D'EVALUATION

: ’
Cette section vous permet d’entrer les Ajout d'une évaluation

résultats de vos étudiants' de les 412-AAF-LI Analyse de |a profession et cheminement professionnel classe 007253
partager avec eux et de les transférer
au Secréta riat- Titre de I'évaluation

Eilan personnel

titrs complet d= Idvalustion.
ni-test #1, Travail e synthése, Exposé orsl, ste.

Ces résultats peuvent étre accessibles aux étudiants au

fur et a mesure qu’ils sont ajoutés. Il est important de e
démarrer I'exercice en construisant sa grille Sl _
d’évaluation. i) 20 e

2z sur 10, insorivez 10
Essentiellement, il s’agit alors de créer vos évaluations Poids pour la note finale

dans le systéeme LEA. Il vous suffit de reprendre les
évaluations qui apparaissent dans votre plan de cours
et de les intégrer. Pour les prochaines sessions, vous
vous pourrez importer les grilles produites dans le ;:_Ji;i;_fi‘: :’-ﬁ'-c;'fs’iilii'ﬁ
cadre d’un autre cours offert a une session antérieure

(si déja crée sur LEA et que I'option « partage » est i
bien cochée) ce qui vous évite de recréer vos grilles
tous les semestres.

Date de I'evaluation

Exemple: Qualité de |3 Isngus

Dans Notes d’évaluation, vous devez d’abord aller a

Grille d’évaluation du cours. En appuyant sur Ajouter une évaluation
au bas de la page, vous 4 i Liste o par_|Nom.Prérom
page, pourrez entrer vos données dans votre grille R L s
)z .
d’évaluation. 007253 Bouzkraoui, Lalla Hasnae 18
007253 Cardinal. Sylvie 18 D
Les catégories disponibles sont : L £ 0
007253 Dufour. Audrey 17 D
DeVOir 007253 Dugal. Chrystine 13 D
L, . 007253 Fontaine, France 19 D
Theorle 007253 Harvey. Pascale 19 D
Laboratoire 007253 Lavoie. Mirsille 19 0
Exa men 007253 Lemaire, Caroline 18 D
z . . 007253 Martineau, Emilie 8
Evaluation finale : =
007253 Nlend Otou, Blanche Flare 13 D
L , . d' I 'd I d , I . , d I ‘“ 007253 Quellet, Jennifer 17 D
ea indique le poids total des evaluations entrées dans la grille. 007253 Plante, Cynthia 13 0
007253 Ratté, Nathalie 19 O
Pour entrer des notes, vous choisissez 'onglet Entrée des résultats. 007263 Simard, lbale s 0
Vous choisissez un objet d’évaluation et vous entrez les résultats des i) E O
71N . . Moyenne:
éléves. Pour chacun, vous pouvez ajouter un commentaire. Vous Méydiane:
sélectionnez ensuite les éléments qui seront accessibles aux éleves et g = =
. A A Répartition des résultats: gl
VvOous sauvegardez_ En poursu|va nt vers Ie menu pr'nc'pal’ VvOous 18 &tudiants, généré le 10 novembre 2008, 15:51:28 Importation de résultats & partir d'un tableur
arrlverez au Sommaire des évaluations Veuillez sélectionner les éléments de cette évaluation qui seront ibles aux
étudiants du groupe:
(& Mote, commentaires et moyenne du groupe
Il est possible d’exclure des étudiants dans le calcul de la moyenne, | o noteet commentaies
O MNe diffuser aucune information sur cette évaluation

des étudiants qui auraient abandonné le cours durant la session par
exemple. Il suffit de sélectionner Etudiants exclus des fins de calcul dans le Sommaire des évaluations.
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GROUPE DE THEORIE ET DE LABORATOIRE

Certains cours se divisent en deux groupes sur Omnivox : laboratoire et théorie. Notez que seules les notes des

groupes théoriques nous sont transmises.

La possibilité d’entrer des notes d’évaluation dans le groupe théorie est |a afin de permettre a un enseignant qui
enseigne qu’a un groupe laboratoire sans enseigner la théorie, d’utiliser Omnivox et de transmettre ses notes
d’évaluation a ses étudiants. Cet enseignant devra, a la fin de la session, communiquer avec |'enseignant titulaire du
groupe de théorie afin de transmettre une seule note finale au collége pour ce groupe. Dans le cas d’un enseignant

qui a accés a la théorie et au laboratoire, il faudra utiliser le
groupe théorique pour transmettre les notes.

INCOMPLET TEMPORAIRE

Il est possible d’inscrire IT (incomplet temporaire) a la place de
la note finale lorsque vient le temps d’acheminer les notes
finales au cheminement scolaire. L’IT (pour incomplet
temporaire) ne devrait étre utilisé que rarement : il s’agit d’'une
exception. Cette mention ne devrait apparaitre au bulletin
gu’en cas de force majeure ou encore, lorsqu’une entente a
été établie entre I'enseignant et I'étudiant.

La correction d’un IT ou la correction d’une note peut se faire
jusqu’a la fin de la session suivant le cours ou a été attribué le
IT ou la note. Pour une correction, vous devez contacter
Natacha Emond natacha.emond@climoilou.gc.ca au Service du
cheminement et de I'organisation scolaires.

REMETTRE LES NOTES AU SECRETARIAT

A la fin de la session, il faut envoyer les résultats au
cheminement scolaire. Il suffit d’aller, dans l'onglet Notes
d’évaluation, a Remise des notes finales.

f.mdumtuhdmﬂg

Dans la page suivante, vous avez acces a la liste des cours-
groupes pour la session (un menu déroulant vous permet aussi
de consulter les sessions antérieures). Vous choisissez le cours,
puis le groupe et vous faites Continuer.

Dans la page suivante, vous cliquez sur Remise des notes
finales au College. Vous verrez ensuite la liste des résultats de
vos éleves. Vous pouvez au besoin les ajuster manuellement.

En cliquant sur Remettre les notes au College, les notes
s’acheminent automatiquement au cheminement et a
I’organisation scolaire et vous ne pouvez plus les changer.

( Séverine Parent severine.parent@climoilou.qc.ca
4
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Ne pas sous-estimer I'impact d’un IT

L’IT (pour incomplet temporaire) ne devrait étre
utilisé que rarement : il s’agit d’'une exception. Un IT
au bulletin est considéré comme un échec. Les
conséquences facheuses peuvent étre nombreuses
pour I'étudiant. Cette note se cumule aux autres
notes et peut entrainer des mesures administratives
qui feront que I’étudiant qui cumule des échecs
multiples pourra se voir refuser l'inscription a la
session suivante suite au cumul d’échecs multiples.
De plus, puisqu’il s’agit d’un échec, I'étudiant peut se
retrouver bloqué dans son cheminement si le cours
est préalable a un autre.

Remise des notes

Une fois les notes de cette classe remises au College,
vous ne pourrez plus les modifier a I'aide du systeme
le Secrétariat
418.647.6604,

a moins de communiquer
Québec:

avec
(Campus

pédagogique
Charlesbourg: 418.647.6600 poste 3629)
durant les heures de bureau. Avant de remettre les

Campus

notes au College, assurez-vous qu'il n'y a aucune
erreur dans les notes que vous avez entrées.

Liste des cours-groupes
Hiver 2009

Sélectionnez la classe ou le cours-groupe pour laqualle ou pour lequel vous désirez acceder
aux notes d'évaluation ou aux résultats finaux.

[Hiverzo0s  [¥]

LIB-FRA-LI . ATELIER DE FRANCAIS
() ClsseduMer 1200  Gr. 000002

© Cours-groupe & Moralre: |Lig-FRALI 91000002 - ATELIER DE FRANGA'S [v]

[sasice i 2008)

Continuer
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TRAVAUX — ENONCES ET REMISE

Cette section permet a vos étudiants de remettre leurs travaux par Léa.

Il vous est possible de demander a vos étudiants de remettre
leurs travaux par LEA. Il vous est aussi possible de préparer
tous vos travaux a l'avance en spécifiant leur date de
publication. Il est possible d’importer des énoncés de travaux
produits dans le cadre d’un autre cours ou d’un cours offert a
une session antérieure.

L’énoncé d’un travail doit précéder la remise. L'énoncé peut
étre un court texte ou un fichier joint. Si la remise doit étre
faite par Omnivox, il suffit de choisir, dans I'option Remise du

Remise du travail

Remise

®

e}

Les travaux des étudiants seront remis via le systéme.

En quelques clics, chaque &tudiant pourra téléverser son travail dans votre boite
de remige. Vous pourrez ensuite aisément consulter les travaux ou &charger
sur votre ordinateur. Pour chague travail remis, vous serez informé de la date et
heure de remise et le systéme vérifiera que les fichiers sont exempts de virus.
Pas de remise via le systéme

Le systéme ne permetira pas aux étudiants de vous remettre ce travail en ligne.

travail lors de la création de I'énoncé: Les travaux des
étudiants seront remis via le systéme.

TRAVAUX — REMISE DU COTE DE L'ETUDIANT

Lorsqu’un nouvel énoncé (ou tout autre ajout) est disponible sur
Léa, I'étudiant voit une étoile jaune apparaitre a c6té de la
nouveauté.

Par la section Travaux, I’étudiant accede a ses remises de travaux,
il suffit de cliquer sur le nom du cours, puis sur le titre du travail a
remettre. L'étudiant a alors accés a I'énoncé de projet et aux
parametres de remise que I'enseignant a définis.

Les remises doivent se faire en un seul fichier: si le travail
nécessite plusieurs fichiers, ils devront étre regroupés dans un
seul fichier compressé.

L'étudiant doit utiliser le bouton Parcourir pour téléverser son
travail. Il a la possibilité d’ajouter un commentaire. Lorsqu’il

’& Accueil Léa
| |

Activité dans mes classes
“Woici un résumé de 'activité pour chacune de wos classes.
Le symbole ® indique une nouveauté que vous n'avez pas encore consultie.

LIB-FRA-LI ATELIER DE FRANCAIS

ar. DOOO02, Séverine Parent

Documents distribués ﬂ 3
Travaux

Enonceés distribugs ﬂ :
Forum de classe m

Date limite
de remise

Remise

sauvegarde, le fichier
se téléverse puis une
page affiche La
remise du travail a o ot ramis

été effectué avec Travail remiz en retard
succes. €D copie comrigie récupérée

Légende

2
U0 Enoncé que vous m'avez pas encore récupéré

'0 Copie corrigée non récupérée

Commentaire

Remise du travail

mercredi 26 aotit 2009
Vous n'avez pas encore remis ce travail
Pour remettre ce travail, sélectionnez le 3 'aide du houton ci-dessous, puis

une fois que I'emplacement du document & remetire survotre poste sera
apparu ci-dessous, cliguez sur 'Sauvegarder,

Maote: sivotre travail inclut plusieurs fichiers, vous devez d'abord les regrouper
en un seul fichier de format ZIP

|C\Documems and Settings\mathieu.brisson\BureauiN  Parcourir,

(Taills maximale du fichisr 3 Ma)

il nom de wotre fichisr contisnt des caractirss intercits (accents, sspaces ef certains
caractdres spéciau, tels qus I 7,1, stc.), ils seront automatiquement remplacés par
e systéme

Un procédurier pour la mise en ligne d'un guiz
NetQuiz.

i vous désirez communiguer des informations supplémentaires 4 vatre enseignant

concernant cette remise, veullez les indiguer ici
Sauvegarder Annuler

( Séverine Parent severine.parent@climoilou.qc.ca
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TRAVAUX — RECUPERATION

Les fleches de téléchargement et de transfert
n’apparaissent que lorsque vos étudiants vous
ont remis des documents. ;

Enoncés Travaux
récupérés  remis

1/3 1/3

Date limite

- e Statut Enoncé

Groupe

000002 28 sol 2002 & 12:20 Fras

r=tards scosptés

Pour récupérer les travaux remis par vos étudiants, cliquez sur le nombre de Travaux remis a la droite du titre du

travail (derniere colonne).

TELECHARGEMENT DES TRAVAUX

Pour télécharger tous les travaux regus jusqu'a présent,
cliguez sur l'icbne Télécharger sur mon poste tous les
travaux des étudiants O Une boite de dialogue vous
demandera lI'endroit ou télécharger le fichier compressé
contenant tous les travaux remis.

Nous vous suggérons de patienter quelques minutes apreés la
date limite de remise avant de télécharger les travaux, afin de
vous assurer que les étudiants qui ont une connexion
internet plus lente aient complété leur envoi.

Il est aussi possible de télécharger le travail d'un seul
étudiant en cliquant sur l'icone de téléchargement © située a
la droite du nom de I'étudiant. Si vous avez autorisé plusieurs
remises, les étudiants pourront remettre a nouveau leur
travail avant la date limite et vous aurez acces aux différentes
versions téléversées.

REMISE DES COPIES CORRIGEES AUX ETUDIANTS

Remise de travaux

TP1- Procédurier
LIB-FRA-LI ATELIER DE FRANGAIS groupe 000002

Sommaire en date du 26 aodt 2009 4 13:21
La date limite de remize de ce travail et le 25 aolt 2009 & 13:20.
En date du 28 ac(t 2009 & 12:21:00, 1 étudiant sur 3 a remis ce travail

Téléchargement des travaux

Pour télécharger un travail individugl, cliquez sur licéne tléchargement située 4 Ia O
droite du nom de létudiant. Pour télécharger tous les trav SCUS Jusqu'a présent,
cliquez sur licéne Télécharger sur mon poste tous les travaux des étudiants’.

Télécharger sur mon
poste tous les
travaux des

ATTENTION: Neus vous suggerens toujours de patienter guelgues minutes apres la date studiants

limitz de remise avant de télécharger les travaux, afin de vous assurer que les étudiants
qui ont une connexion internst plus lente aient compléte leur envoi

Remise des copies corrigées aux étudiants o

Apres avoir téléchargé les ux des étudiants et

faire par & chacun de vos #udiants une copie corrigée de 20 vail. = Transferer sur Lea
faire, cliquez sur licfine Tranzférer sur Léa les copies corrigées des travaux et suivez les copies corrigées
les instructions a l'ecran, des travaux

GCommentaire
dle ["Studiant
26 =oii 2008 & 11:28 [3) B x

No de DA Nom, prénom Groupe Date de remise Télécharger
Brisson, Mathieu 000002

Lachance, Annis ooooaz

Mign=ault, Jean-Pieme 000002

Vous ne pourrez remettre un fichier aux étudiants que s’ils vous ont d’abord remis un document.

Aprés avoir téléchargé les travaux des étudiants et les avoir corrigés, vous pouvez faire parvenir a chacun de vos
étudiants une copie corrigée de son travail. Pour ce faire, cliquez sur l'icone Transférer sur Léa les copies corrigées

des travaux Oet suivez les instructions a I'écran.

Pour qu'une copie corrigée soit reconnue par Léa, elle doit inclure le ou les numéros d'étudiants dans le nom du
fichier. Si vous désirez remettre plusieurs fichiers a un méme étudiant, les fichiers devront étre regroupés dans un
seul fichier zip. Si vous remettez une deuxiéme fois un document a un étudiant, cette remise effacera la précédente.

Le fichier transmis ne doit pas dépasser 50 Mo.

Plusieurs méthodes peuvent étre utilisées afin de remettre des copies corrigées dans Léa :

Remise de plusieurs copies corrigées lors du méme téléversement : pour téléverser plusieurs copies corrigées
lors du méme téléversement, vous devez créer un fichier compressé (ZIP) portant obligatoirement le nom
Travaux.zip et contenant les différentes copies corrigées. Ce fichier peut contenir des copies remises a des

étudiants ou des équipes

Remise d'une copie corrigée a un seul étudiant: téléverser un fichier nommé 0123456_Travaill.doc pour
remettre une copie corrigée a un étudiant dont le numéro de DA est 0123456

Remise d'une copie corrigée a une équipe : pour une équipe comprenant les deux étudiants dont les numéros
de DA sont 0123456 et 6543210, téléverser un fichier nommé 0123456-6543210_Travaill.doc

( Séverine Parent severine.parent@climoilou.qc.ca
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MIO

MIO est un outil de communication. Il vous permet d'envoyer des
messages a vos étudiants. MIO vous permet de savoir qui a lu le

message envoyé.

Il vous permet d’échanger des messages avec vos étudiants, en fonction de leur nom, de

leur cours ou de leur groupe, ou avec vos collegues.

A I'automne 2009, des fonctionnalités ont été
ajoutées. Vous pouvez :

Classer vos MIO regus et envoyés par
catégories. Vous pouvez définir les
catégories de votre choix.

Récupérer dans votre corbeille durant les
24 heures qui suivent sa suppression.
Contacts favoris - Vous pouvez ajouter les
personnes avec qui vous communiquez
régulierement a votre liste de contacts
favoris.

a
@

B
LR 1

1000

W Mes contacts favoris

I® opvoes oo messsgene |

@ MIO %

Boite de réception
Composer un message

Messages envoyes

Options

Thmes vinised

b & @ o 9

AuCun meEBage séectonmd

Cliaz 5L un massage de ia Bste cl dessus afin de e vsuallser

Le MIO (Message Interne Omnivox) est congu pour la communication
avec les intervenants du collége. Il est particulierement utile lorsque vous
désirez contacter un ou plusieurs étudiant(s) de vos classes ou vos
collégues enseignants.

Pourquoi transmettre un MIO plutét qu'un courriel? Les avantages de
transmettre un MIO:

©® Aucune adresse a connaitre ou a retenir

® Vous savez quels destinataires ont pris connaissance, ou pas, de votre
message

La boite de réception vous permet de recevoir vos messages. Des que
vous entrez dans LEA, vous &tes avisé, dans le menu d'accueil, que vous
avez regu de nouveaux MIO.

En cliquant sur boite de réception, vous aurez la liste des messages que
vous avez regus de vos étudiants et collegues enseignants. Les messages

Legende

Mezsage enveyé 3 un étudiant

Message envoyé 3 des destinataires multiples
Messzage lu

Message auquel vous avez répondu 3 tous

Message contenant un ou des fichiers joints

[X]

Bucun destinataire n'a lu le message

2 Une partie des destinataires a lu le message

s cenDRe

2 Tous les destinatzires ont lu le message

<> Administrer les catégories

Instructions

[g Ajouter une catégorie

Titre de la catégorie b messages

X

4 Bureautique|

[ |/ Sauvegarder

[Farr—
© Annuler

que vous n'avez pas encore lus sont surlignés d'une
couleur différente.

& Compesar | | X supprivar

[ Tous

& Répendra

3 R Tolga Mart Karaer
¥ & Tolga Mart Karaer
[ # & AnnieBaron

O ) & Wwanue Kalenga
(SR

Pour composer un message, vous n’avez qu’a cliquer
sur le menu du méme nom. En cliquant sur Ajouter
un destinataire, vous choisirez a qui vous adresser le

Anna Rrénnia Sannn.

&

raitement de teste |
mwanus_sxafinal =

2 ain chimninn

=

Répondredtous | Gyl Fairesuire | | ¥ Catégonser | | [ | Plein deran

Bureautique e bes Mio catégorisés

lNon catégorisé

7| [ Administrer les catégories

2008-12-28

e @ e q

4

o]

message : un ou des étudiant(e)s, tous les étudiants d’'un groupe ou des colléegues. Lors de la composition d'un
message, un brouillon est sauvegardé régulierement. En cas de perte de connexion internet avant I'envoi du

message, votre message sera conservé dans votre classeur Brouillon.

( Séverine Parent severine.parent@climoilou.qc.ca
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Sous l'onglet messages envoyés vous trouverez la liste des MIO que vous avez envoyés. Dans la colonne de droite,
vous retrouverez le nombre de personnes qui ont lu le MIO et le nombre de personnes a qui il a été transmis. Pour
voir en détail qui a lu un MIO et quand, cliquez sur le message.

Pour gérer vos courriels en catégories, cliquez sur Ajouter une catégorie dans le menu de gauche. Entrez le nom de
la catégorie et sauvegardez. Pour transférer un message a cette catégorie, retournez dans votre boite d’envoi,
sélectionnez les messages (cliquez dans le carré de la premiere
colonne), puis choisissez la catégorie dans le menu horizontal. Liste des messages : Afficher le début des messages

Dans |a liste des messages, afficher le début du message tout juste aprés son titre

Vous pouvez aussi configurer les Options de la messagerie | Confirmation avantrenvoi
, . . [ Prévisualisation avant l'envai d'un message
pour paramétrer plusieurs options telles que : : afin dactver fopton de previsuas

Afficher le début du message tout juste aprés son titre
Prévisualisation avant |'envoi d'un message Courn: [severine parent@cimaiion qe.ca

Etre avisé a I'adresse de courriel de votre choix lorsque Eremels R e mane s ne s e BA e Cellas e
vous recevez un nouveau MIO

Insérer une signature automatique qui sera ajoutée a tous vos messages envoyés

Choisissez les options désirées puis faites Sauvegarder au bas de la page.

Notez aussi qu’il est maintenant possible de changer I'apparence de votre boite de réception MOI. Vous pouvez
choisir parmi 10 thémes en cliquant sur Théme visuel en haut a droite.

INFORMATIONS SUR VOUS

Permet de fournir vos coordonnées, vos heures de disponibilité ou A
I'adresse de votre site Internet. \ﬁa*— Mes services %

Forums par éguipe 33

L'onglet Définir vos disponibilités permet aux étudiants de savoir quand et ol vous étes

. . . L, L, , . . Informations sur vous 33
disponible. Dans la section Infos présentées aux étudiants, vous pouvez afficher votre Rafraichis lietes dlasses
site Web, votre numéro de bureau et votre numéro de téléphone. Pour ajouter ou Sites web recommandés =

modifier I'information, il vous suffit de cliquer sur le crayon /’

RAFRAICHIR LISTES CLASSES

Si vous pensez que les informations qui vous sont présentées dans Léa ne sont pas a jour, vous pouvez réinitialiser
les informations. Certaines données sont conservées dans un systéme de cache. Si vous pensez que les informations
(listes ou classes) qui vous sont présentées dans Léa ne sont pas a jour, vous pouvez réinitialiser ces listes en
utilisant le bouton rafraichir les listes utilisées par Léa.

SITES WEB RECOMMANDES

Permet de tenir un répertoire de sites Internet d'intérét.

A partir de cette option, vous pouvez recommander des sites Web aux étudiants. Les liens peuvent étre classés par
catégorie®. Pour ajouter un site web faites : Sites web recommandés, puis encore Sites web recommandés. Puis
cliquer sur @ Ajouter un site Web recommandé.

, Les administrateurs d’Omnivox aff,lrme(?t que tous les étudiants du cégep auront acces aux liens que vous recommandez. Cette affirmation differe de ce qui a
été teste au Cegep Limoilou en Janvier 2009.
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