
Atelier – Utiliser Teams pour enseigner (1h30)

13 août à 9h
20 août à 13h30
28 août à 9h



Naviguer dans la plateforme
entre l’atelier et vos onglets Teams

1. Sortir de l’atelier 
(cliquer sur l’onglet Activité) 

2. Revenir dans l’atelier 
(cliquer sur la fenêtre de l’atelier 
pour y revenir)



Utiliser les fonctionnalités de la barre d’actions



Utiliser les fonctionnalités de la barre d’actions



Les fonctionnalités de la barre d’actions



Documents à télécharger pour l’atelier
sur la page Moodle FAD



Plan de l’atelier

1. Présentation des ressources disponibles (5 min)

2. Présentation des fonctionnalités Teams (10 min)

3. Expérimentation : gérer un groupe-classe dans 
Teams (60 min)

4. Période de questions (10 min)



Des ressources se trouvent ici :

Moodle Formation à distance - Cégep 
Limoilou

https://climoilou.moodle.decclic.qc.ca/course/vie
w.php?id=1903oodle.decclic.qc.ca/course/view.ph
p?id=1903

Page Facebook : Formation à distance -
Cégep Limoilou

https://climoilou.moodle.decclic.qc.ca/course/view.php?id=1903


Ressources sur Moodle



Ressources sur Moodle

Contenu des capsules

1. Les différents onglets de la 
plateforme

2. La barre d'actions en mode 
synchrone

3. Organiser le contenu dans le 
Bloc-notes de classe

4. Créer des canaux privés ou 
spécifiques pour collaboration

5. Créer des devoirs, des travaux 
ou des questionnaires

6. Utiliser le tableau blanc en 
mode synchrone



Ressources sur Moodle



Ressources sur Moodle



2. Présentation des fonctionnalités Teams
Teams comme outil pédagogique : une porte d'entrée pour 
centraliser les communications et les partages de documents

Omnivox

Moodle

TEAMS

Zoom



Teams permet de

 Communiquer 
 Vidéo / Clavardage 
 Privé / en groupe

 Centraliser les annonces et les communications

 Déposer et partager des fichiers

 Créer des équipes de travail et superviser leurs 
travaux

 Collaborer en temps réel



Ses avantages : 

 Présence, accessibilité et rétroaction de l'enseignant 

 Interactions entre les étudiants

 Environnement convivial, regroupement des informations 
("accès en 3 clics")

 Soutien technique (Teams = ressource institutionnelle)



Les différents onglets (gauche)

• Activité : notifications de messages, réactions, appels manqués

• Conversation : pour clavarder

• Équipes : vos groupes-classes

• Devoirs : accès direct pour l’étudiant

• Calendrier : (le même calendrier que dans Outlook)

• Appels

• Fichiers

• Autres



Paramètres
Thèmes

Par défaut Foncé Contraste élevé



Image de profil
Paramètres
Choisir un thème



3. Expérimentation : gérer un groupe-
classe dans Teams 



Sélectionner votre « Groupe-classe-test »

1

2



Présentation des onglets de l’équipe

Général – Canal général pour tous
Canaux privés ou spécifiques
Publications (échanges)

Bloc note de Classe
Devoirs
Notes
Fichiers

1

2

Cliquez sur le « 2 de plus » 
pour faire apparaître plus 

d’onglets



3. Parcours d’expérimentation TEAMS

1. Charger les 
« supports de cours » 

et y déposer un 
« Plan de cours »

2. Choisir une image 
pour votre équipe 

(avatar)

3. Écrire Bonjour en 
grosses lettres dans le 

Canal Général

4. Centraliser : 
déposer des liens vers 

Moodle et Zoom 

5. Ajouter un canal 
pour travail en équipe 

« Canal privé de
[votre nom] »

6. Créer une 
affectation et la 

soumettre

7. Corriger et noter le 
travail 

8. Organiser le Bloc-
notes de classe 

a) Section
b) Page
c) « Notes de cours »

** Vous avez 
réussi!!**

Beau travail 
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Charger les supports de cours



Déposer Plan de cours dans supports de cours
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Choisir une image pour l’équipe (avatar) 
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Sélectionner le canal général



Emoji Stream

Auto-
collants

Zoom

Format du 
texte

Écrire Bonjour! dans le canal général 
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Lien vers Moodle



Emoji Stream

Auto-
collants Zoom

Format du 
texte

Pièces 
jointes

Lien vers Zoom
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2. Ajouter un canal

équipe
forum
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Créer une affectation (devoir)

1

2



Indiquer des consignes et affecter

2

3

4

Sur 10 points

1
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Corriger et noter le travail

2 Patricia a déposé 
son devoir :

1



Corriger et noter le travail

1
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Organiser le Bloc-notes de classe



Clic droit

Ajouter 
Nouvelle 

pageClic droit

Ajouter 
Nouvelle 
section

Insertion 
Notes de 

cours 
fictives

Organiser le Bloc-notes de classe

1

2

3

4
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Période de questions

Merci 
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