Sauvegarder et ouvrir un document PDF dans Microsoft Word.

Dans le cas ol I'accés a un logiciel de traitement ou de modification de documents PDF n’est pas disponible, il est
possible d’utiliser Word pour ouvrir un document PDF et le modifier.

Ouvrir un document PDF dans Word

Dans Word, cliquer sur Fichier
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‘Word va maintenant convertir votre PDF en document Word modifiable. L'opération peut prendre un certain temps. Le document Word obtenu sera optimisé pour vous permettre de modifier le texte. |l est donc
possible gu'il ne soit pas exactement identique au PDF original, notamment si celui-ci contient de nombreux graphigues.

I:‘ MNe plus afficher ce message

Un message indiquera que le traitement peut prendre un certain temps. Il est aussi possible que I'importation change la
mise en forme du document une fois dans Word.




Sauvegarde d’un document Word en format PDF

Dans Word, cliquer sur Fichier

Cliquer sur Enregistrer sous

Cliquer sur Parcourir

Repérer le répertoire de
destination,

cliquer sur le menu
de format de sauvegarde (1)

et sélectionner PDF (2)
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Nom de fichier:

Document Word (*.docx)
Document Word (*.docx)
Document Word prenant en charge les macros (*.decm)
Document Word 97-2003 (*.doc)

Modéle Word (*.dotx)

Modele Word prenant en charge les macros (*.dotm)
Modéle Word 97-2003 ot)

PDF (*.pdf)

Masquer les dossit Document APS ("aps)

Page web a fichier unique (*.mht;".mhtml)

Page web (*.htm;" html)

Page wehb, filtrée (".htm;*.html)

Format RTF (*.rtf)

Texte brut ("ixt)

Document XML Word ("xml)

Document XML Word 2003 (*xml)

Document Open XML Strict (*.docx)

Texte OpenDocument (*.odt)
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Auteurs :

Fermer




